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1. ʅʘʟʥʘʯʝʥʠʝ, ʦʙʣʘʩʪʴ ʧʨʠʤʝʥʝʥʠʷ, ʥʦʨʤʘʪʠʚʥʳʝ ʩʩʳʣʢʠ. 
 
 

1.1. Положение определяет содержание, требования, условия и порядок, необходимые 

для организации самостоятельной учебной работы студентов в автономной некоммерческой 

организации высшего образования «Смольный институт Российской академии образования» 

(далее АНО ВО «СУРАО», институт) как факторы разностороннего развития и 

самовоспитания студента и обязательного элемента, обеспечивающего повышение качества 

учебного процесса. 

1.2. Требования, содержащиеся в настоящем Положении, являются обязательными для 

применения всеми структурными подразделениями Института, реализующими процессы 

образовательной деятельности. 

1.3. Настоящее Положение входит в состав документации, обеспечивающей 

функционирование системы менеджмента качества. 

1.4.  Положение разработано на основании следующих документов: 

- Федеральный закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 

273-ФЗ;  

– Федеральный государственный образовательный стандарт высшего образования по 

направлениям подготовки (специальностям) (ФГОС ВО);  

– Локальные нормативные акты;  

– Устав АНО ВО «СУРАО». 

1.5. Ответственность за выполнение требований настоящего Положения Института 

несут руководители кафедр, осуществляющих разработку рабочих программ учебных 

дисциплин, а также методических указаний по выполнению самостоятельной работы 

студентов. 

2. ʊʝʨʤʠʥʳ ʠ ʦʧʨʝʜʝʣʝʥʠʷ 
 

В настоящем Положении применяются следующие термины и определения:  

ɸʅʆ ɺʆ çʉʋʈɸʆè - автономная некоммерческая организация высшего образования 

«Смольный институт Российской академии образования». 

ʉʈʉ  - самостоятельная работа студента - это способ активного, целенаправленного 

освоения новых знаний, умений и опыта, овладения навыками самостоятельной деятельности, 

развития готовности к непрерывному профессиональному образованию  и непрерывному 

саморазвитию, способ, закладывающий основание в становлении профессиональных и общих 

компетенций, требуемых ФГОС ВО, по направлению подготовки (специальности) без 

непосредственного участия преподавателя. 

ʈʋʇ – рабочий учебный план. 

ɸʫʜʠʪʦʨʥʘʷ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʘʷ ʨʘʙʦʪʘ – работа, выполняемая студентом на занятиях 

под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.  

ɺʥʝʘʫʜʠʪʦʨʥʘʷ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʘʷ ʨʘʙʦʪʘ – планируемая учебная, 

учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во 
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внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его 

непосредственного участия. 

ʕʣʝʢʪʨʦʥʥʦʝ ʦʙʫʯʝʥʠʝ – организация образовательной деятельности с применением 

содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ 

информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических 

средств, а также информационно- телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу 

по линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и преподавателей.  

ɼʠʩʪʘʥʮʠʦʥʥʳʝ ʦʙʨʘʟʦʚʘʪʝʣʴʥʳʝ ʪʝʭʥʦʣʦʛʠʠ – образовательные технологии, 

реализуемые в основном с применением информационно- телекоммуникационных сетей при 

опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и преподавателей. 

 

3. ʆʙʱʠʝ ʧʦʣʦʞʝʥʠʷ 

 

3.1.  Цель настоящего положения – определить единый подход к организации 

самостоятельной работы студентов АНО ВО «СУРАО». 

3.2. Самостоятельная работа студента –деятельность студентов по освоению знаний, 

умений и навыков учебной и научной деятельности без непосредственного участия в этом 

процессе преподавателей - является неотъемлемой частью образовательного процесса и 

рассматривается как организационная форма обучения или система педагогических условий, 

обеспечивающих управление учебной деятельностью обучающихся.  

 3.3.  Учебный процесс включает два вида самостоятельной работы: 

Ǉ аудиторную; 

Ǉ внеаудиторную. 

3.4.  СРС проводится с целью: 

Ǉ систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических 

умений студентов;  

Ǉ углубления и расширения теоретических знаний;  

Ǉ формирования умений использовать нормативную, правовую, справочную 

документацию и специальную литературу, интернет-ресурсы;  

Ǉ развития познавательных способностей и активности студентов: творческой 

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;  

Ǉ приобретения навыков решения практических задач в сфере профессиональной 

деятельности;  

Ǉ формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации;  

Ǉ развития исследовательских умений. 

3.5. Поставленные цели реализуются посредством постепенного формирования у 

студентов навыков и мотивированной потребности осмысленно и самостоятельно работать:  

а) с учебным материалом, что предполагает:  

Ǉ качественное усвоение теоретического материала по изучаемой дисциплине, 
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углубление и расширение теоретических знаний с целью их применения на уровне 

межпредметных связей;  

Ǉ систематизацию и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических навыков;  

Ǉ формирование умения применять полученные знания на практике (в 

профессиональной деятельности).  

б) с научной информацией и над развитием научно-исследовательских навыков, 

включая:  

Ǉ формирование умений по поиску и применению нормативной, правовой, справочной и 

другой специальной литературы, а также Internet-ресурсов как источников информации;  

Ǉ развитие познавательных способностей и творческой инициативы 

в) над самоорганизацией и самовоспитанием путем:  

Ǉ развития ответственности и организованности;  

Ǉ формирования способностей к саморазвитию, самообразованию, 

самосовершенствованию и самореализации. 

3.6. Самостоятельная работа студентов включает в себя:  

Ǉ подготовку к аудиторным занятиям (лекциям, практическим, семинарским, 

лабораторным, коллоквиумам, вебинарам, конференциям и др.) и выполнение 

соответствующих заданий;  

Ǉ самостоятельную работу над отдельными темами дисциплины в  

соответствии с рабочими программами;  

Ǉ подготовку к практикам и выполнение заданий, предусмотренных рабочими 

программами практик;  

Ǉ выполнение письменных контрольных, курсовых работ и курсовых проектов, 

расчетно-графических, графических работ, электронных презентаций в соответствии с 

индивидуальными и групповыми (командными) заданиями; 

Ǉ подготовку и выполнение заданий по текущему контролю знаний и подготовку к 

мероприятиям промежуточной аттестации (сдаче зачетов, экзаменов, защите курсовых работ 

(проектов));  

Ǉ подготовку к итоговой государственной аттестации, в том числе  

выполнение выпускной квалификационной работы;  

Ǉ работу в студенческих научных обществах, семинарах и т.п.;  

Ǉ участие в работе факультативов, спецсеминаров и т.п.;  

Ǉ участие в научной и научно-методической работе;  

Ǉ участие в научных и научно-практических конференциях, семинарах,  

конгрессах и т.п.; 

Ǉ другие виды деятельности, организуемой и осуществляемой Институтом и органами 

студенческого самоуправления. 

3.7.  Решение о применении конкретных видов СРС остается за преподавателем, ведущим 
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дисциплину. Каждый преподаватель имеет право применять уже существующие, а также 

разрабатывать новые виды СРС, в том числе с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий. 

3.8. Самостоятельная работа является обязательной для каждого студента и определяется 

учебным планом. 

3.9. Самостоятельная работа, не предусмотренная образовательной программой, учебным 

планом и учебно-методическими материалами, раскрывающими и конкретизирующими их 

содержание, осуществляется студентами инициативно с целью реализации собственных 

учебных и научных интересов. 

3.10. Объем времени, отведенный на внеаудиторную самостоятельную работу, находит 

отражение:  

Ǉ в рабочем учебном плане – в целом по теоретическому обучению, каждому из 

циклов дисциплин, по каждой дисциплине с распределением по семестрам;  

Ǉ в рабочих программах учебных дисциплин с распределением по семестрам, 

разделам или конкретным темам. 

3.11. В зависимости от степени, формы участия и организации контроля внеаудиторная 

самостоятельная работа студента подразделяется на два вида: обязательную и 

контролируемую (табл. 1). 

 

4. ʆʨʛʘʥʠʟʘʮʠʷ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ ʩʪʫʜʝʥʪʦʚ 

 

4.1. Методика организации самостоятельной работы студентов определяется целью 

образовательной программы, ее структурой, содержанием, трудоемкостью отдельных 

элементов. 

Организация СРС должна быть направлена на выполнение всех планируемых заданий 

всеми студентами точно в срок и с нужным уровнем качества, что является необходимым 

условием формирования навыков самодисциплины и самоконтроля. 

4.2.  Для организации СРС необходимы следующие условия: 

Ǉ готовность студентов к самостоятельному труду, самостоятельная работа 

должна быть конкретной по своей предметной направленности; 

Ǉ планирование СРС (на всех уровнях от преподавателя до администрации 

Института); 

Ǉ мотивация на получение знаний;  

Ǉ наличие и доступность необходимого учебно-методического и справочного 

материала как печатного, так и электронного, методических рекомендаций по выполнению 

СРС, технологических карт прохождения индивидуального образовательного маршрута 

студента, доступа в сеть Интернет;  

Ǉ система регулярного контроля качества выполненной самостоятельной работы и 

оценка ее результатов; 

Ǉ консультационная помощь, в том числе в сети Интернет;  
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Ǉ наличие помещений для выполнения групповых самостоятельных работ. 

4.3. Технология организации самостоятельной работы студентов включает использование 

информационных и материально-технических ресурсов образовательного учреждения.  

4.3.1.  Материально-техническое и информационно-техническое обеспечение 

самостоятельной работы студентов включает в себя:  

Ǉ библиотечный фонд, укомплектованный в соответствии с существующими 

нормативами;  

Ǉ учебно-методическую базу учебных аудиторий, лабораторий и  

методических центров;  

Ǉ компьютерные классы с возможностью выхода в INTERNET;  

Ǉ учреждения практики (базы практики) в соответствии с заключенными  

договорами;  

Ǉ аудитории для проведения консультаций;  

Ǉ учебную и учебно-методическую литературу, разработанную с учетом 

увеличения доли самостоятельной работы студентов и иные материалы. 

4.3.2. Активизация самостоятельной работы студентов при проведении различных видов 

учебных занятий включает: 

Ǉ переработку учебных планов и программ в рамках существующих ФГОС с целью 

увеличения доли самостоятельной работы студента. При этом должна учитываться 

обеспеченность тем и разделов учебной литературой и ее доступность для всех обучающихся; 

Ǉ оптимизацию методов обучения, внедрение в учебный процесс современных 

образовательных и информационных технологий, электронных образовательных ресурсов; 

Ǉ совершенствование системы текущего контроля СРС (использование возможностей 

компьютеризированного тестирования и др.); 

Ǉ совершенствование методики проведения профессиональной практики и 

учебно-исследовательской работы студентов. 

4.4. Обязательная самостоятельная работа (далее – ОСР) обеспечивает подготовку 

студента к текущим аудиторным занятиям. Результаты этой подготовки проявляются в 

активности студента на занятиях и качественном уровне сделанных докладов, выполненных 

самостоятельных работ, тестовых заданий и других форм текущего контроля. 

4.4.1. Задание для самостоятельной работы студента представляет собой указание о 

выполнении определенной последовательности действий и необходимые разъяснения к нему, 

позволяющие расширить знания студента, а также сформировать умения и навыки в рамках 

изучаемой дисциплины.  

4.4.2. Задания для ОСР могут иметь комплексный вариативный и 

дифференцированный характер, учитывать специфику направления подготовки 

(специальности), дисциплины, индивидуальные особенности студента и другие факторы.  

4.4.3. Обязательная самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или 

группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 
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работы, уровня сложности, уровня умений студентов.  

4.4.4. Результативность обязательной самостоятельной работы студентов 

контролируется преподавателем в процессе текущей аудиторной работы. Формы контроля 

определяются преподавателем самостоятельно, учитывая специфику изучаемой дисциплины, 

уровень подготовленности студентов, объем времени, отведенного на аудиторную работу, и 

т.д.  

4.4.5. Формами контроля обязательной самостоятельной работы студентов могут быть: 

устный опрос, собеседование, письменная самостоятельная работа, тестирование, коллоквиум 

и т.д.  

4.4.6. Контроль обязательной самостоятельной работы студентов не подлежит 

нормированию в рамках учебной нагрузки преподавателя. 

4.5.  Контролируемая самостоятельная работа (далее – КСР) направлена на углубление 

и закрепление знаний студента, развитие аналитических навыков по проблематике учебной 

дисциплины. Подведение итогов и оценка результатов КСР осуществляется помимо 

аудиторных занятий, в режиме консультаций, а также в процессе проверки письменных 

самостоятельных работ студентов. 

4.5.1. Отличительными чертами данного вида СРС являются:  

Ǉ выделение в учебном плане дисциплины определенного количества часов на КСР из 

общего объема часов СРС;  

Ǉ включение этих часов в нагрузку первой половины дня преподавателя;  

Ǉ обязательное наличие методических указаний к выполнению данного вида СРС, 

включающих: форму заданий и тематику, цель, условия выполнения, объем, сроки, образец 

оформления, форму отчетности, критерии оценки и другие элементы, необходимые для 

качественного выполнения данной работы;  

Ǉ возможность контроля выполнения данного вида работы. 

4.5.2. Сущность и содержание форм, в которых реализуется КСР, представлены в табл. 2  

4.5.3. Реализация каждой формы самостоятельной работы предполагает выполнение 

определенной комбинации различных видов заданий, таких как чтение текста (учебника, 

первоисточника, дополнительной литературы, работа со словарями и справочниками, работа с 

информационными ресурсами и ресурсами Internet, ознакомление с нормативными 

документами, составление аналитических таблиц, конспектирование текста, анализ учебного 

материала, выполнение упражнений по образцу и вариативных упражнений и т.д.). 

4.5.4. Виды заданий для КСР, их содержание и характер могут иметь вариативный и 

дифференцированный характер, учитывать специфику специальности, изучаемой 

дисциплины, индивидуальные особенности студента.     

4.5.5. Все упражнения и задания должны быть подобраны с таким расчетом, чтобы в 

процессе их выполнения непрерывно происходило углубление ранее полученных знаний, 

развитие мышления, выработка умений и навыков. 

4.5.6. Оценка по КСР студента учитывается при проведении промежуточной аттестации по 

дисциплине.  
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4.5.7. Все формы оценивания результативности КСР подлежат нормированию в рамках 

учебной нагрузки преподавателей.  

4.5.8. Время, затраченное преподавателем на проверку РГР, эссе, рефератов, всех видов 

контрольных работ, курсовых работ, курсовых проектов, рассчитывается на основе 

установленных нормативов. Необходимость включения конкретного вида КСР в расчет 

нагрузки преподавателя, а также обоснованность нагрузки преподавателя по каждому виду 

КСР, определяет заведующий соответствующей кафедры на основе и только при наличии 

разработанных преподавателем методических указаний по выполнению КСР. 

 

5. ʊʨʝʙʦʚʘʥʠʷ ʢ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦʡ ʨʘʙʦʪʝ ʩʪʫʜʝʥʪʦʚ 

 

5.1. Самостоятельная работа студентов должна обладать следующими признаками:  

Ǉ быть выполненной лично студентом или являться самостоятельно выполненной 

частью коллективной работы согласно заданию преподавателя;  

Ǉ представлять собой законченную разработку (законченный этап разработки), в 

которой раскрываются и анализируются актуальные проблемы по определённой теме и ее 

отдельным аспектам (актуальные проблемы изучаемой дисциплины и соответствующей 

сферы практической деятельности);  

Ǉ демонстрировать достаточную компетентность автора в раскрываемых 

вопросах;  

Ǉ иметь учебную, научную и/или практическую направленность и значимость 

(если речь идет об учебно-исследовательской работе);  

Ǉ содержать определенные элементы новизны (если СРС проведена в рамках 

научно-исследовательской работы).  

5.2. Самостоятельная письменная работа оформляется в соответствии с требованиями, 

принятыми стандартом, с учётом дополнительных требований кафедры (преподавателя) и 

представляется в указанный срок. 

 

6. ʇʣʘʥʠʨʦʚʘʥʠʝ ʠ ʥʦʨʤʠʨʦʚʘʥʠʝ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ ʩʪʫʜʝʥʪʦʚ 
 

6.1. Основой при планировании самостоятельной работы являются требования, 

изложенные в нормативных документах: Федеральный государственный образовательный 

стандарт высшего профессионального образования по направлению подготовки, основная 

профессиональная образовательная программа (ОПОП) по направлению и профилю 

подготовки, рабочий учебный план (РУП) и рабочая программа дисциплины как ее составные 

части.  

6.2. Нормирование и планирование внеаудиторной СРС, в том числе КСР, 

осуществляется:  

Ǉ по объему часов в рамках модулей и дисциплин при разработке рабочих 

учебных планов;  
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Ǉ по объему часов по разделам/темам дисциплин, формам СРС и формам 

контроля в рабочих программах;  

Ǉ по срокам проведения контрольных мероприятий в графиках контрольных 

текущих мероприятий, включающих график контроля СРС. 

6.3.Объем планового времени на самостоятельную внеаудиторную работу 

определяется на основе учета общего лимита времени, но не выходящего за рамки 54-часовой 

учебной недели, включающей аудиторные и внеаудиторные виды учебной работы. 

6.4. Планирование объема времени, отведенного на внеаудиторную самостоятельную 

работу по учебной дисциплине, осуществляется преподавателем. 

Преподаватель учебной дисциплины эмпирически определяет затраты времени на 

самостоятельное выполнение конкретного содержания учебного задания: на основании 

наблюдений за выполнением студентами аудиторной самостоятельной работы, опроса 

студентов о затратах времени на то или иное задание, хронометража собственных затрат на 

решение той или иной задачи с внесением поправочного коэффициента из расчета уровня 

знаний и умений студентов. 

По совокупности заданий определяется объем на внеаудиторную самостоятельную 

работу по учебной дисциплине. 

Планируя содержание внеаудиторной самостоятельной работы, преподаватель 

устанавливает содержание и объем теоретической учебной информации и практические 

задания по каждой теме, определяет формы и методы контроля результатов. План СРС 

включает обязательные и рекомендованные виды самостоятельной работы. 

6.5. Распределение объема времени на внеаудиторную самостоятельную работу в 

режиме дня студента не регламентируется расписанием. 

6.6. Для студентов, переведенных на индивидуальный план, составляется 

индивидуальный график самостоятельной работы. 

6.7. Порядок нормирования самостоятельной работы студентов очной формы обучения 

в рамках изучаемой дисциплины (отражается в рабочей программе), основан на 

последовательном вычитании запланированного количества часов на каждую форму СРС из 

общего объема часов самостоятельной работы и включает следующие этапы:  

6.7.1. Определение планового объема часов на всю самостоятельную работу и его 

распределение по семестрам (данные показатели отражены в РУПе по соответствующему 

направлению и профилю подготовки).  

6.7.2. Планирование самостоятельной работы студентов по семестрам:  

Ǉ определение бюджета времени на выполнение курсовой работы, 

курсового проекта (в случае, если они предусмотрены РУПом); 

Ǉ определение бюджета времени на подготовку к практическим(семинарским) 

занятиям; 

Ǉ распределение оставшегося времени на выполнение заданий, по которым 

предусмотрены такие формы КСР, как РГР, эссе, реферат, репродуктивная контрольная 

работа.  
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6.8. Порядок нормирования самостоятельной работы студентов заочной формы 

обучения в рамках изучаемой дисциплины (отражается в рабочей программе), также основан 

на последовательном вычитании запланированного количества часов на каждую форму СРС 

из общего объема часов самостоятельной работы и включает следующие этапы:  

6.8.1. Определение планового объема часов на всю самостоятельную работу и его 

распределение по семестрам (данные показатели отражены в РУПе по соответствующему 

направлению и профилю подготовки).  

6.8.2. Планирование самостоятельной работы студентов по семестрам:  

Ǉ определение бюджета времени на подготовку к экзамену, зачету, 

дифференцированному зачету (в соответствии с формой контроля, предусмотренной РУПом); 

Ǉ определение бюджета времени на выполнение курсовой работы, курсового 

проекта (в случае, если они предусмотрены РУПом); 

Ǉ определение бюджета времени на выполнение итоговой контрольной работы, 

предусмотренной РУПом; 

Ǉ определение бюджета времени на подготовку к практическим (семинарским) 

занятиям.  

Ǉ определение бюджета времени на самостоятельное изучение отдельных 

разделов и тем дисциплины и обсуждение их с преподавателем в процессе индивидуальных 

консультаций по дисциплине. 

6.10. Полнота охвата этапов процедур нормирования самостоятельной работы 

студентов, описанных в п.п. 6.7., 6.9., зависит от общего бюджета времени, отведенного на 

самостоятельную работу, в РУПе, и его распределения по семестрам. Планирование таких 

форм КСР, как РГР, эссе, реферат, репродуктивная контрольная работа студентов очной 

формы обучения, а также времени на самостоятельное изучение дисциплины студентами 

заочной формы обучения возможно только при условии наличия положительного остатка 

часов самостоятельной работы на предыдущем этапе. 

 

7. ʆʪʚʝʪʩʪʚʝʥʥʦʩʪʴ ʠ ʬʫʥʢʮʠʠ 

 

7.1. Организацию самостоятельной работы студентов обеспечивают, соответствующие 

кафедры. 

Руководство СРС осуществляют преподаватели Института. 

7.2.  Комплексную координацию организации, планирования и контроля СРС 

осуществляет учебно – методическое управление: 

Ǉ контролирует  планирование и организацию СРС в структурных 

подразделениях (на кафедрах); 

Ǉ устанавливает и планирует нормы часов для преподавателей по контролируемой 

самостоятельной работе; 

Ǉ контролирует деятельность кафедр по организации и выполнению графика СРС, 

предусмотренного рабочими программами 
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Ǉ планирует аудиторный фонд, в том числе компьютерных классов, в 

соответствии с графиком контрольных мероприятий по заявкам кафедр; 

Ǉ проводит мониторинг учебно-методического обеспечения СРС; 

Ǉ информирует структурные подразделения, обеспечивающие организацию СРС, 

о нормативных документах и рекомендациях, регламентирующих образовательный процесс. 

7.3. Функции кафедры: 

Ǉ определяет общий бюджет времени на аудиторную, самостоятельную 

внеаудиторную и контролируемую работу студентов по дисциплинам, исходя из требований 

ФГОС ВПО;  

Ǉ составляет графики контрольных мероприятий СРС по курсам и 

специальностям на каждый семестр, исключая неравномерную загрузку студентов;  

Ǉ составляет графики групповых и индивидуальных консультаций студентов 

сотрудниками кафедры; 

Ǉ осуществляет контроль планирования и организации СРС со стороны 

сотрудников кафедры; 

Ǉ осуществляет мониторинг эффективности применения методов и технологий 

СРС и вырабатывает рекомендации по совершенствованию СРС по дисциплинам кафедры; 

Ǉ формирует определенный уровень самодисциплины студентов, мотив к 

получению знаний; 

Ǉ обеспечивает контроль организации и качества выполнения самостоятельной 

работы студентов; 

Ǉ включает вопросы организации СРС в планы заседаний кафедры; 

Ǉ отслеживает совместно с библиотекой обеспеченность СРС учебной и 

учебно-методической литературой; 

Ǉ организует выполнение научно-исследовательской работы студентов в 

соответствии с профилем кафедры и ОП; 

Ǉ составляет учебные рабочие планы, планируя часы СРС;  

Ǉ организует деятельность преподавателей по разработке учебно-методических 

материалов для осуществления СРС; 

Ǉ назначает научных руководителей и консультантов при выполнении курсовых 

работ (проектов) и выпускных квалификационных работ; 

Ǉ разрабатывает и формирует пакет необходимых методических рекомендаций и 

пособий по организации СРС по всем дисциплинам, закрепленным за кафедрой; 

Ǉ формирует заявки для учебно-методического управления по аудиторному 

фонду;  

Ǉ формирует документацию по текущему и промежуточному контролю 

(ведомости и иные документы);  

Ǉ участвует в формировании нормативной базы, обобщает результаты внедрения 

модульно-рейтинговой системы с фиксированными элементами СРС и КСР для 
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совершенствования работы на перспективу и другое;  

Ǉ обобщает, анализирует и принимает меры административного характера в 

отношении студентов, не выполняющих график СРС и имеющих неудовлетворительные 

результаты текущего и промежуточного контроля. 

7.4.  Функции преподавателя: 

Ǉ разрабатывает план аудиторной и внеаудиторной СРС по учебной дисциплине 

по формам, содержанию, объему и часам в соответствии с учебным планом, отражая в рабочей 

программе дисциплины; 

Ǉ разрабатывает методические рекомендации по самостоятельной работе и 

материалы для проведения самоконтроля;  

Ǉ разрабатывает материалы, предназначенные для проведения контроля уровня 

знаний по дисциплине, с учетом выполнения самостоятельной работы (разработка заданий, 

подбор литературы, разработка методических рекомендаций для студентов и др.); 

Ǉ знакомит студента с целями, средствами, трудоемкостью, сроками выполнения, 

формами контроля самостоятельной работы студентов; 

Ǉ знакомит студента с методикой самостоятельной работы по дисциплине, 

критериями оценки качества выполняемой самостоятельной работы; 

Ǉ устанавливает и доводит до студентов часы консультаций во внеаудиторное 

время; 

Ǉ проводит групповые и индивидуальные консультации по вопросам выполнения 

самостоятельной работы во время аудиторных занятий, внеаудиторного время; 

Ǉ определяет разделы, темы, отдельные вопросы изучаемой дисциплины, 

выносимые для самостоятельного изучения; 

Ǉ доводит до студентов на первом занятии календарный план текущих 

контрольных мероприятий выполнения СРС по видам и срокам;  

Ǉ определяет значимость СРС в формировании итоговой оценки изучения 

дисциплины, в том числе при рейтинговой системе контроля знаний; 

Ǉ осуществляет систематический контроль выполнения студентами графика 

самостоятельной работы и представляет результаты в соответствующий структурное 

подразделение в установленные сроки;  

Ǉ осуществляет мониторинг выполнения самостоятельной работы студентов и 

вносит коррективы в рабочую программу; 

Ǉ проводит анализ, дает оценку эффективности применяемых методов 

организации СРС; 

Ǉ развивает у студентов навыки работы с источниками информации: учебной, 

учебно-методической, научной литературой, электронными информационными ресурсами; 

Ǉ осуществляет заказ учебной и учебно-методической литературы, инициирует 

получение Институтом возможности доступа к электронным библиотечным ресурсам по 

преподаваемой дисциплине в соответствии с необходимостью поддержания требуемого 
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уровня новизны и коэффициента обеспеченности;  

Ǉ содействует развитию у студентов навыков межличностного общения в ходе 

выполнения заданий для самостоятельной работы;  

Ǉ организует не только индивидуальную самостоятельную работу, но и 

командную работу; 

Ǉ способствует непрерывному повышению качества образования применению 

инновационных методов и технологий обучения. 

7.5. Функции библиотеки: 

- обеспечивает процесс самостоятельной работы необходимой литературой и 

информацией (учебной, методической, научной, периодической, справочной и 

художественной литературой в соответствии с учебными планами и программами, в том числе 

на электронных носителях);  

- в соответствии с запросами в рамках утвержденной сметы организует процесс 

заключения контрактов по приобретению учебной, учебно-методической, научной 

литературы, периодических справочных изданий, доступа к электронно-библиотечным 

системам и иным информационным ресурсам; 

-осуществляет анализ библиотечных фондов на предмет соответствия требованиям 

образовательной программы по новизне и обеспеченности; 

-организует работу по комплектованию учебных кабинетов и библиотечного фонда 

научной и учебной литературой, периодическими изданиями. 

7.6. Функции центра дистанционного образования:  

Ǉ разрабатывает информационно-образовательную среду для реализации СРС с 

применением ЭО и ДОТ;  

Ǉ предоставляет доступ обучающимся и преподавателям к сервисам 

образовательного портала для реализации СРС с применением ЭО и ДОТ;  

Ǉ   информирует структурные подразделения, обеспечивающие организацию 

СРС, о нормативных документах и рекомендациях, регламентирующих образовательный 

процесс, реализуемый с применением ЭО и ДОТ;  

Ǉ оказывает методическую помощь структурным подразделениям, отдельным 

сотрудникам по организации СРС с применением ЭО и ДОТ;  

Ǉ обобщает и распространяет передовой опыт по организации СРС с применением 

ЭО и ДОТ. 

7.7. Функции студента: 

Ǉ осуществляет самостоятельную работу в соответствии с учебным планом и 

рабочими программами дисциплин (модулей), программами практик, в том числе разделами, 

регламентирующим выполнение СРС, максимально используя возможности 

индивидуального, творческого и научного потенциала;  

Ǉ  в процессе выполнения самостоятельной работы осознанно стремится к 

приобретению навыков самоорганизации, самоконтроля, самоуправления. 
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8. ʉʠʩʪʝʤʘ ʢʦʥʪʨʦʣʷ (ʤʦʥʠʪʦʨʠʥʛ) ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ ʩʪʫʜʝʥʪʦʚ 

 

8.1. Контроль и оценка СРС должны носить систематический и обоснованный 

характер. Осуществляются преподавателем, заведующим кафедрой и учебно-методическим 

управлением. Цель мониторинга самостоятельной работы - организация и корректировка 

учебной деятельности студентов, в помощи при возникающих затруднениях. 

8.2. Критерии оценки СРС устанавливает преподаватель и доводит их до сведения 

студентов.  

8.3. Критериями оценки результатов самостоятельной работы студента могут являться:  

Ǉ уровень освоения студентом учебного материала;  

Ǉ умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач;  

Ǉ обоснованность и четкость изложения ответа;  

Ǉ оформление материала в соответствии с требованиями стандартов;  

Ǉ уровень сформированности компетенций в соответствии с целями и задачами 

изучения дисциплины. 

8.4. Выполнение заданий СРС, выданных преподавателем каждому студенту 

индивидуально, является обязательным и необходимым условием при выставлении оценки 

при промежуточном контроле. При отсутствии выполненного задания преподаватель может 

принять решение не допускать студента к зачету/экзамену, а в случае нарушения сроков 

представления задания снизить оценку. Указанные условия оговариваются в рабочей 

программе дисциплины и доводятся до сведения студента на первом занятии по дисциплине.  

8.5. При применении оценки успеваемости студентов по балльно-рейтинговой системе 

результаты СРС оцениваются в баллах рейтинга, входящих в структуру общей оценки. 

8.6. К формам проведения контроля СРС относятся: 

Ǉ  собеседование, 

Ǉ проверка индивидуальных заданий, 

Ǉ семинарские занятия, 

Ǉ коллоквиумы, 

Ǉ конференции, 

Ǉ зачет по теме, разделу, 

Ǉ тестирование, 

Ǉ самоотчеты, 

Ǉ контрольные работы, 

Ǉ защита курсовых проектов и работ, 

Ǉ устный и письменный экзамены т.п. 

8.7. Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

осуществляется в пределах времени, отведенного на обязательные учебные занятия по 

дисциплине или в специально отведенное время (коллоквиум, зачет, экзамен и т.п.). 
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9. ɸʧʝʣʣʷʮʠʷ ʨʝʟʫʣʴʪʘʪʦʚ ʢʦʥʪʨʦʣʷ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʦʡ ʨʘʙʦʪʳ 

 

 9.1. Студент имеет право на апелляцию результатов контроля самостоятельной работы.  

9.2.  Заявление на апелляцию подается студентом на имя заведующего кафедрой в 

течение трех календарных дней с момента объявления оценки. В заявлении должны быть 

указаны конкретные основания для апелляции. К ним могут относиться:  

Ǉ некорректность в постановке вопросов, их выход за рамки программы, ошибки в 

ответах на задачи и тестовые задания;  

Ǉ нарушение преподавателем установленной процедуры текущего контроля;  

Ǉ нарушение методики выставления оценки за работу;  

Ǉ обстоятельства, мешающие объективной оценке работы преподавателем.  

Неудовлетворенность студента уровнем полученной оценки не может быть основанием для 

апелляции.  

9.3.  Заявление в течение трех рабочих дней рассматривается созданной для этого 

комиссией. В состав комиссии входит преподаватель, проводивший оценивание, и не менее 

двух других преподавателей, один из которых назначается председателем комиссии. В состав 

комиссии могут включаться преподаватели других кафедр. 

9.4.  Апелляционная комиссия проводит заседание в присутствии студента. При неявке 

студента на заседание апелляционной комиссии без документально подтвержденной 

уважительной причины заявление отклоняется.    9.5. Рассмотрению в процессе 

апелляции подлежат только основания, изложенные в заявлении. Дополнительный опрос 

студента по материалам контроля не допускается. 

 

10. ʇʦʨʷʜʦʢ ʠʟʤʝʥʝʥʠʷ ʧʦʣʦʞʝʥʠʷ 
 

10.1. Настоящее Положение обязательно к применению всеми структурными 

подразделениями, участвующими в учебном процессе.  

10.2. Настоящее Положение утверждается решением Ученого Совета Института и 

вступает в силу со дня его утверждения ректором Института.  

10.3. Основанием для внесения изменений и дополнений в настоящее Положение 

являются вновь введенные изменения и дополнения в нормативно-правовые акты, а так же 

изменение Устава и иных локальных актов АНО ВО «СУРАО». 

10.4. Предложения по изменению настоящего Положения представляются в 

Учебно-методическое управление. Управление систематизирует инициативы по изменению 

данного Положения и выносит на обсуждение Ученого Совета Института. Ученый Совет 

выносит решение о возможных изменениях настоящего Положения. Внесение изменений в 

настоящее положение утверждается ректором. 

10.5. Положение принимается на неопределенный срок. После принятия новой 

редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу. 
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Таблица 1 
Самостоятельная работа студентов 

ʆʙʷʟʘʪʝʣʴʥʘʷ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʘʷ ʨʘʙʦʪʘ ʂʦʥʪʨʦʣʠʨʫʝʤʘʷ ʩʘʤʦʩʪʦʷʪʝʣʴʥʘʷ ʨʘʙʦʪʘ 

ʎʝʣʴ - подготовка студента к текущим 

аудиторным занятиям 

ʎʝʣʴ – самостоятельное овладение студентом 

знаниями, умениями и навыками в процессе 

изучения дисциплины 

ʇʨʦʮʝʩʩ: осуществляется путем получения от 

преподавателя и выполнения в течение 

учебного семестра различных комбинаций 

следующих видов заданий:  

ʜʣʷ ʦʚʣʘʜʝʥʠʷ ʟʥʘʥʠʷʤʠ: изучение учебной 

литературы; работа со словарями и 

справочниками; использование аудио- и 

видеозаписи; работа с электронными 

информационными ресурсами и ресурсами 

Internet; ознакомление с нормативными 

документами; самостоятельное изучение 

отдельных разделов и тем дисциплины; 

составление плана текста; конспектирование 

текста; составление глоссария; написание 

библиографии; создание презентаций.  

ʜʣʷ ʟʘʢʨʝʧʣʝʥʠʷ, ʩʠʩʪʝʤʘʪʠʟʘʮʠʠ ʟʥʘʥʠʡ ʠ 

ʬʦʨʤʠʨʦʚʘʥʠʷ ʫʤʝʥʠʡ: анализ учебного 

материала (конспекта лекции, учебника, 

первоисточника, дополнительной 

литературы); составление плана и тезисов 

ответа; составление схем, аналитических 

таблиц, диаграмм для систематизации 

учебного материала; подготовка докладов.  

ʜʣʷ ʧʨʠʦʙʨʝʪʝʥʠʷ ʥʘʚʳʢʦʚ: выполнение 

упражнений по образцу; выполнение 

вариативных упражнений; перевод текста; 

выполнение чертежей, схем, расчетно- 

графических работ; решение ситуационных 

профессиональных задач;проектирование и 

моделирование разных видов и компонентов 

профессиональной деятельности 

ʇʨʦʮʝʩʩ: осуществляется посредством 

реализации студентом в течение учебного 

семестра, в соответствии с указаниями, 

полученными от преподавателя, одной или 

нескольких форм самостоятельной работы:  

1) ʧʦ ʦʯʥʦʡ ʬʦʨʤʝ ʦʙʫʯʝʥʠʷ:  

выполнение расчетно-графической работы 

(РГР);  

написание эссе;  

написание реферата;  

выполнение репродуктивной контрольной 

работы;  

выполнение курсовой работы;  

выполнение курсового проекта.  

2) ʧʦ ʟʘʦʯʥʦʡ ʬʦʨʤʝ ʦʙʫʯʝʥʠʷ:  

выполнение итоговой контрольной работы; 

выполнение курсовой работы;  

написание реферата;  

выполнение курсового проекта. 

 Результат – проявляется в уровне подготовки 

студента к практическим (семинарским) 

занятиям, оценивается преподавателем в 

процессе аудиторной работы 

Результат – характеризуется уровнем 

качества выполненной студентом и 

представленной на проверку преподавателю 

самостоятельной письменной работы, 

оценивается преподавателем в свободное от 

аудиторной работы время 
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Таблица 2 
Формы реализации контролируемой самостоятельной работы 

Очная форма обучения Заочная форма обучения 

ʨʘʩʯʝʪʥʦ-ʛʨʘʬʠʯʝʩʢʘʷ ʨʘʙʦʪʘ (ʈɻʈ) – 

самостоятельная письменная работа студента, 

в основе которой лежит решение сквозной 

задачи, охватывающей несколько тем 

дисциплины, и включающей осуществление 

расчетов, обоснований и выводов;  

ʵʩʩʝ - самостоятельная письменная работа на 

тему, предложенную преподавателем (тема 

может быть предложена и студентом, но 

обязательно должна быть согласована с 

преподавателем). Цель эссе - развитие 

навыков самостоятельного творческого 

мышления и письменного изложения мыслей 

автора;  

ʨʝʧʨʦʜʫʢʪʠʚʥʘʷ ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʘʷ ʨʘʙʦʪʘ – 

самостоятельная письменная аналитическая 

работа, которая способствует углублн̦ному 

изучению пройденного теоретического 

материала. Цель контрольной работы - 

получить специальные знания по одной или 

нескольким темам дисциплины и 

продемонстрировать навыки их 

практического применения 

ʠʪʦʛʦʚʘʷ ʢʦʥʪʨʦʣʴʥʘʷ ʨʘʙʦʪʘ - 

самостоятельная письменная аналитическая 

работа, выступающая важнейшим элементом 

промежуточной аттестации по дисциплине. 

Целью итоговой контрольной работы 

является определение уровня 

подготовленности студента к будущей 

практической работе, в связи с чем он должен 

продемонстрировать в содержании работы 

навыки решения практических задач. 

ʢʫʨʩʦʚʘʷ ʨʘʙʦʪʘ - самостоятельная письменная аналитическая работа, сопряженная с 

изучением какого-либо актуального вопроса в рамках дисциплины (или на стыке различных 

дисциплин), зачастую имеющего и научную ценность; содержит обобщенные данные о 

проведенном исследовании или анализе. Основной целью курсовой работы является 

актуализация, формулирование проблемы или концепции, а также представление выводов. 

Курсовая работа должна содержать предложение вариантов решения проблемы, которые 

основываются на проанализированной информации. 

ʢʫʨʩʦʚʦʡ ʧʨʦʝʢʪ - самостоятельная письменная аналитическая работа, имеющая 

практическую направленность; выполнение его основано на изучении всех тем дисциплины, 

предполагает поиск варианта решения какой-либо практической проблемы и обоснование 

данного варианта. 

ʨʝʬʝʨʘʪ - самостоятельная письменная аналитическая работа, выполняемая на основе 

преобразования документальной информации, раскрывающая суть изучаемой темы. Реферат 

отражает различные точки зрения на исследуемый вопрос, выражая в то же время и точку 

зрения самого автора. 
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ʃʠʩʪ ʩʦʛʣʘʩʦʚʘʥʠʷ 
 

ˉ ɼʦʣʞʥʦʩʪʴ ʌ.ʀ.ʆ. ɼʘʪʘ ʇʦʜʧʠʩʴ 

1.  

Проректор по непрерывному 

образованию и учебно-воспитательной 

работе 

Черкасова Е.П.   

2.  
Начальник учебно-методического 

управления 
Золотова И.Е.   

3.  
Начальник управления по работе со 

студентами 
Колтасова С.Н.   

4.      

5.      

6.      

7.      

 

ʃʠʩʪ ʦʟʥʘʢʦʤʣʝʥʠʷ 
 

ˉ ɼʦʣʞʥʦʩʪʴ ʌ.ʀ.ʆ. ɼʘʪʘ ʇʦʜʧʠʩʴ 

1.  
Декан факультета сервиса Хлюпин В.А. 

  

2.  
Декан факультета информационных 

технологий 

Барабаш П.А. 
  

3.  
Декан экономического факультета Большаков Р.В. 

  

4.  
Декан факультета искусств Солодкова Т.Л. 

  

5.  
Декан гуманитарно-художественного 

факультета 
Григорьева О. А.     

6.      

7.      

8.      
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ʃʠʩʪ ʫʯʝʪʘ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʦʚ 
 

ʄʝʩʪʦ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʢʦʨʨʝʢʪʠʨʫʝʤʳʭ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʦʚ 
ˉ 

ʕʢʟʝʤʧʣʷʨʘ 

Отдел лицензирования, аккредитации и качества образования 1 (оригинал) 

Учебно-методическое управление 2 (копия) 

 

ʄʝʩʪʦ ʭʨʘʥʝʥʠʷ ʥʝʢʦʨʨʝʢʪʠʨʫʝʤʦʛʦ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ 
ˉ ʵʢʟʝʤʧʣʷʨʘ 

Деканат факультета информационных технологий   3 (копия) 

Деканат факультета сервиса 4 (копия) 

Деканат гуманитарного –художественного факультета 5(копия) 

Деканат экономического факультета 6(копия) 

Деканат факультета искусств 7(копия) 
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 ʃʠʩʪ ʨʝʛʠʩʪʨʘʮʠʠ ʠʟʤʝʥʝʥʠʡ 
 

Номер 

изме- 

нения 

Номера листов 
Основание 

для 

внесения 

изменения 

Под- 

пись 

Расшиф- 

ровка 

подписи 
Дата 

Дата 

введе-

ния 

измене

ний 

заменен-

ных 
новых 

аннули-

ро- 

ванных 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 
 
 
 


